
CENTRO DE GESTIÓN TECNOLOGICA DE SERVICIOS 
INFORME DE ACTIVIDADES 

 

Nombre del Instructor:    WILSON ANDRÉS ASTAÍZA RUIZ 

No. Documento de Identidad: 76.329.700 POPAYÁN 

Fecha Elaboración 

DIA MES AÑO 

0 0 1 2 2 0 
 

 
A continuación, relaciono las actividades desarrolladas del 1 al 16 de diciembre de 2020. 
 

No. 
Fecha 

DD/MM/AA 
Nombre IE o lugar donde 

realizo la actividad 
Descripción de la actividad Evidencia 

1 1 DIC 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 2210276 

Formación competencia “Producir 
documentos”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 1909425 

Formación competencia “Organizar 
fondos acumulados”. Presentación 
y desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

2 2 DIC 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 2142702 

Formación competencia “Tramitar 
los documentos”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 2207321 

Formación competencia “Tramitar 
correspondencia”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

3 3 DIC 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 2066643 

Formación competencia “Tramitar 
la correspondencia”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 1909425 

Formación competencia “Organizar 
archivos de gestión”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

4 4 DIC 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 2223036 

Formación competencia “Tramitar 
la correspondencia”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 2142682 

Formación competencia “Tramitar 
los documentos”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

5 7 DIC 
TRABAJO EN CASA 

FICHA 2213834 

Formación competencia “Tramitar 
correspondencia”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

6 9 DIC 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 2142702 

Formación competencia “Tramitar 
los documentos”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 2207321 

Formación competencia “Tramitar 
correspondencia”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

7 10 DIC 
TRABAJO EN CASA 

FICHA 2066643 

Formación competencia “Tramitar 
la correspondencia”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 
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TRABAJO EN CASA 
FICHA 1909425 

Formación competencia “Organizar 
archivos de gestión”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

8 11 DIC 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 2223036 

Formación competencia “Tramitar 
la correspondencia”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 2142682 

Formación competencia “Tramitar 
los documentos”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

9 14 DIC TRABAJO EN CASA 
Formulación  y entrega de planes de 
nivelación 

Portafolio 
instructor 

10 15 DIC TRABAJO EN CASA 
Formulación y entrega de planes de 
mejoramiento. 

Portafolio 
Instructor 

11 16 DIC TRABAJO EN CASA Finalización del contrato 
Portafolio 
Instructor 

 

 

Atentamente, 

 

 

                                                                                                             

 CC: 76.329.700                                                                                 Vbo.           ___________________ 


